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INSTITUTO NACIONAL DE ESTUDOS E PESQUISAS EDUCACIONAIS ANISIO
TEIXEIRA

PORTARIA N° 467, DE 19 DE SETEMBRO DE 2014

O PRESIDENTE DO INSTITUTO NACIONAL DE ESTUDOS E PESQUISAS
EDUCACIONAIS ANISIO TEIXEIRA, no exercicio de suas atribuicbes, conforme
estabelece art. 16, incisos | e VI, do Decreto 6.317, de 20 de dezembro de 2007, resolve:

Disposi¢cbes Gerais

Art.1°. A Norma de Acesso as Informacdes protegidas do INEP tem como
objetivos:

I. - Protecdo da informacéo sigilosa e da informacgéo pessoal armazenada
pelo INEP, observada a sua disponibilidade, integridade e eventual
restricdo de acesso, nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de
2011e das legislacdes especificas que regem o acesso as informagdes

sigilosas sob a guarda do Estado; e

Il. - Permitir acesso controlado e restrito a bases de dados protegidos, por
meio de um conjunto de protocolos e ferramentas que garantam
processos seguros de utilizacdo que preservem a integridade e a

protecdo de acesso a tais informacdes.

Art.2°. Para efeitos deste Regulamento, ficam estabelecidos os seguintes termos

e definigdes:

I. - Bases de Dados: conjunto de dados interrelacionados, organizados de

forma a permitir a recuperacao da informacao;

II. - Informacdo Pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada
ou identificavel, conforme estabelecido na Lei N° 12.527, de 18 de

novembro de 2011;

lll. - Informacao Publica: aquela que nao permite a identificacdo pessoal, de

pessoa juridica ou local individualizado e que esta disponivel ao publico
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em geral;

- Informacao Sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricdo de
acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da
sociedade e do Estado, nos termos do Art. 23 da Lei N° 12.527, de 18 de
novembro de 2011 ou de legislacédo especifica.

- Tratamento da Informacdo: conjunto de a¢bes referentes a producao,
recepcéo, classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transporte,
transmisséo, distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminagao,
avaliacdo, destinacdo ou controle da informacéo, conforme estabelecido
na Lei N° 12.527, de 18 de novembro de 2011;

- Avaliacdo de Extracdo de Resultados: acdo coordenada pelo Técnico
Responsavel relacionada com a pesquisa, cuja funcdo sera a avaliacdo
de resultados e de codigos computacionais, a fim de garantir que os

resultados preservem o sigilo das informacgdes individuais.

- Técnico Responsavel: Servidor do INEP indicado pela Diretoria a qual

se encontra relacionada a base de dados de interesse do solicitante.

- Servidor Designado: Servidor do INEP a quem se atribui a
responsabilidade pela triagem das solicitacdes e remessa as Diretorias

responsaveis pelas bases de dados de interesse do solicitante.

- Sala segura: Sala reservada para acesso a dados sigilosos, que
compbe o Ambiente Seguro, sendo este o perimetro reservado no
primeiro subsolo do prédio do INEP localizado no Setor de IndUstrias
Gréficas (SIG) Trecho 04, Lote 327, conforme disposto na Portaria n® 209
de 26 de maio de 2014.

- Colaborador - Servidor em exercicio no INEP que, por ter elevado
conhecimento sobre uma matéria especifica, podera ser consultado para

colaborar com as decisdes do Técnico Responsavel.

- Comissao de Recurso - Comissdo composta por 3 (trés) servidores do
INEP, responséavel por dirimir acerca dos recursos interpostos em face

das decisdes emitidas pelo Responsavel Técnico.

- Pesquisa Qualitativa - Investigagcdo em que as analises tendem a ser
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realizadas de maneira descritiva e indutiva, considerando os processos
como tdo ou mais importantes que o0s resultados, enfatizando os
significados atribuidos pelos sujeitos da pesquisa aos fendbmenos
estudados, e que costuma ter como fonte de dados o ambiente natural e

0 pesquisador como o principal instrumento de producdo desses dados.

Art.3°. As informagdes disponibilizadas na sala segura do INEP estéo divididas

em trés categorias, para efeito de controle de acesso:

- Bases de dados publicas: séo aquelas contendo informagfes as quais
nao é necessaria a aplicacao de controles de acesso;

- Bases de dados sigilosos: sdo aquelas contendo informacéo cujo
acesso requer autorizagdo especifica da unidade gestora da base de
dados no INEP e as quais devem ser aplicados controles logicos e fisicos

de seguranca.

Paragrafo Unico. Os aplicativos e disponiveis para analise serdo informados ao

solicitante e as bases de dados serdo fornecidas no formato em que se apresentam,

sem transformagdes.

Do Acesso aos Dados

Art.4°. Somente poderdo ter acesso e utilizar as informagdes pessoais:

- Servidores do INEP trabalhando na producao de pesquisas de interesse
da Instituicdo, quando devida e formalmente autorizados pelo diretor ou

assessor chefe da area a qual estao vinculados;

- Servidores publicos externos ao INEP que estejam trabalhando na
producdo de pesquisas de interesse do Estado, quando devida e
formalmente autorizados pelo Presidente do INEP ou por pessoa a quem

este delegue este poder;

- Bolsistas, consultores e colaboradores do INEP, trabalhando na
producdo de pesquisas de interesse da Instituicdo, quando devida e
formalmente autorizados pelo diretor ou assessor chefe da area a qual

estdo vinculados, desde que atendidos os critérios previstos no artigo 5°
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desta portaria.

IV. - Pessoas fisicas ou juridicas, desde que atendidos os critérios previstos

no artigo 5° desta portaria.

Art. 5°. A solicitacdo para acesso a informagfes pessoais devera ser realizada
por meio de formulario a ser fornecido pelo INEP, que devera ser protocolado junto a
esta Autarquia acompanhado dos seguintes documentos:

I. - Em caso de pessoa fisica, CPF, RG ou documento de identificagdo com
reconhecimento nacional, curriculo Lattes atualizado ou, na sua

auséncia, curriculum vitae.

II. - Em caso de pessoa juridica, CNPJ, contrato social ou documento
correspondente, certiddes negativas obtidas junto ao Tribunal de Justica
e Justica Federal, documentos pessoais das pessoas fisicas
responsaveis pela pesquisa, CPF, RG ou documento de identificagdo
com reconhecimento nacional, curriculo Lattes atualizado ou, na sua

auséncia, curriculum vitae;

lll. - Em caso de pesquisa qualitativa, os Termos de Consentimento Livre e
Esclarecido das pessoas a que se referirem os dados solicitados,

conforme modelo a ser disponibilizado pelo INEP.

IV. - Cobpia do projeto de pesquisa em que os dados serdo utilizados,

conforme modelo a ser disponibilizado pelo INEP;

Art.6°. Os controles de acesso poderdo permitir o acesso simultdneo a mais de
uma base de dados, desde que as condicbes de restricdo e de controle de acesso de

cada uma das bases sejam respeitadas.

Do processo de solicitagéo.

Art.7°. O protocolo da solicitagdo sera enviado a um Servidor Designado, que
deverd promover a abertura de processo, e 0 encaminhamento para a Diretoria

responsavel pela matéria de que se tratarem as informagdes solicitadas.
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Art.8°. O formulario e os documentos serdo submetidos, atentando ao disposto
na lei 9.784/99, artigos 18 a 21, a andlise de um Técnico Responsavel, que determinara
a aptidao do solicitante, conforme os documentos apresentados, mediante os seguintes

critérios objetivos:

I. - Necessidade e relevancia dos dados protegidos solicitados para o
projeto de pesquisa;

1. - Autenticidade dos Termos de Consentimento Livre e Esclarecido, em
caso de pesquisa qualitativa.

[ll. - Cumprimento do disposto nesta Portaria em acessos anteriores, se

houver.

§1°. A Diretoria responsavel pela base de dados solicitada nomeara o Técnico
Responsavel no prazo de 02 (dois) dias.

§2°, O resultado da analise sera divulgado por meio de publicacdo no site do
INEP e e-mail ao solicitante, no prazo de 10 (dez) dias a partir do recebimento do

processo.

83°. Em caso de decisdo pela restricdo do acesso aos dados, o solicitante,

podera protocolar recurso no prazo de 02 (dois) dias.

84°, Em caso de interposicdo de Recurso, a Diretoria responsavel pela base de
dados indicara a Comissdo de Recurso, ndo podendo o Técnico Responsavel estar
elencado entre seus componentes, que a julgara, devendo a decisédo ser publicada no

prazo de 15 (quinze) dias a contar do recebimento do Recurso.

Art.9°. O solicitante pessoa fisica ou juridica, que for considerado apto para
acessar os dados solicitados, devera preencher o Termo de Compromisso e
Manutencao de Sigilo (TCMS) que seré fornecido pelo INEP, reconhecer firma de sua

assinatura e realizar o protocolo do mesmo junto ao INEP.

Art.10° Ap6s o recebimento e validagdo do TCMS o Técnico Responsavel entrara
em contato com o solicitante no prazo de 02 (dois) dias para realizar 0 agendamento da

utilizacdo da sala segura.
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Art.11° As informacdes sigilosas ou pessoais solicitadas somente poderdo ser
acessadas na sala segura do Inep, mediante agendamento, e por tempo determinado,

nos termos do Protocolo de Acesso do Ambiente Seguro do INEP.

81°. O agendamento podera ser modificado a pedido do solicitante por motivo
de forca maior, devendo ser apresentado com, no minimo, 02 (dois) dias de
antecedéncia.

§2°, Caso o solicitante ndo compareca no periodo, o Inep far4d novo
agendamento, mediante disponibilidade de acesso.

83°. O tempo para utilizacdo da sala segura e acesso as informacdes sigilosas
ou pessoais podera ser prorrogado, mediante novo agendamento.

Dos Resultados Obtidos

Art.12° Os documentos gerados a partir do acesso as informacdes sigilosas ou
pessoais permanecerdo na sala segura apos a conclusdo da pesquisa e somente
poderdo ser retirados pelo Responsavel Técnico, que se submetera ao Protocolo de

Acesso do Ambiente Seguro localizado no INEP.

Art.13° Os resultados produzidos serdo avaliados pelo Técnico Responsavel,
gue verificara se os mesmos atendem as exigéncias quanto a preservacgao da restricdo

de acesso as informacdes, através da Avaliacdo de Extracdo de Resultados.

Paragrafo Unico. O Técnico Responsavel podera indicar Colaboradores para
contribuir na Avaliacéo de Extracdo de Resultados através de pareceres ou respostas a

guesitos elaborados pelo primeiro.

Art.14° A Avaliacéo de Extracdo de Resultados sera realizada ap6s a concluséao
dos trabalhos pelo solicitante, e definird se a pesquisa cumpre os requisitos legais,
sendo que, em caso de ndo cumprimento, contera as recomendacfes para alteracdes
gue se fizerem necessarias para resguardar as informacdes sigilosas ou restritas que

foram acessadas.

81°. Os resultados obtidos por meio do acesso as informacdes sigilosas ou

pessoais ndo poderdo conter informacgdes especificas ou as bases de dados utilizadas,
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mesmo que parciais.

§2°. O solicitante que se recusar a seguir as recomendacdes ndo podera retirar

os resultados do trabalho realizado, sendo os mesmos destruidos.

Art.15° Apds a liberagdo dos resultados, o solicitante se obriga a entregar sua
pesquisa publicada ao INEP em midia digital em formato .pdf, devendo a mesma ser
arquivada junto ao processo de solicitacao.

Disposic¢oes finais
Art.16° Computar-se-ao os prazos a que se refere esta Portaria excluindo o dia

do comeco e incluindo o do vencimento; prorrogando-se para o primeiro dia util

subsequente quanto findar em dia nao util ou ndo houver expediente no INEP.

Art.17° O solicitante que descumprir o disposto nesta Portaria ndo sera

considerado apto para novos acessos até que regularize sua situagéo junto ao Inep.
Art.18° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
JOSE FRANCISCO SOARES

(Publicagédo no DOU n° 182, de 22.09.2014, Secéo 1, paginas 25 e 26)
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